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publicarea pe site-ul IS) Mures

INSPECTOR $COLAR GENERAL,

Nr. inreg: 645/10.07.2024

Organizeazi concurs pentru ocuparea postului de secretar studii superioare, pe perioada
nedeterminati , 1 normi

In conformitate cu ;

- HG. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice;

- Intemeiul Legii nr. 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020, articolul 2;

- Ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor unei functii contractuale
se face prin concurs sau examen la care poate participa orice persoand care indeplineste
conditiile generale si condiiile specifice stabilite prin fisa postului pentru ocuparea
respectivei functii contractuale. In cazul in care la coneursul organizat se prezintd un
singur candidat, ocuparea postului se face prin examen.

- art.30 alin. 4 din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile gi
completarile ulterioare

- art. 31 alin. 1 {i 5 din legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fondurile publice

- art. 554 alin 7 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

L Conditii generale de participare la concurs

»  cetdfenia roménd, sau cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene si domiciliul
stabil in Romdnia;

=  cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

»  capacitate deplind de exercifiu;

* stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd de baza
adeveriniei medicale eliberate de medicul de families au de unititile sanitare abilitate;
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*  indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos ta concurs;
. nu are antecedente penale;

Condifii specifice de participare la concurs

" studii superioare: stiinte economice, administratic publica, drept, absolvite cu diplomi
de licenta.

. vechime i1 munca minim 5 ani, respectiv In specialitatea studiilor minim 3 ani, justificati
prin inscrisuri in carnet de munci sau REVISAL;

" cunostinte de operare PC , respectiv Microsoft Office, Windows, cunoagterea programelor
Edusal, Revisal, SITIR, Internet Explorer;

. Insugiri de personalitate : seriozitate, responsabilitate, loialitate, hotirdre, adaptabilitate,
autocontrol;

. abilitiiti de organizare ;

] abilitéti de relajionare - comunicare ;

. disponibilitate la program flexibil;

. disponibilitate pentru indeplinirea unor sarcini trasate de catre conducerea unititii scolare
prin figa postului;

Dosarul de concurs va contine:

cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitafii;

curriculum vitae, format European Europass, in conformitate cu modelul previzut de H.G
1021/2004;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;
copie xerox dupd actele de studii;

copia carnetului de muncd, conform cu originalul sau dupi caz o adeverinfad care si atestc
vechimea fn muncd, in meserie §i in specialitatea studiilor, Raport REVISAL,;

cazierul judiciar ;

adeverin{i medical#, care s ateste starea de siniitate corespunziitoare cliberats de citre medical
de familie sau de citre unititile sanitare abilitate ;

Procedura de selectic

Selectia dosarelor de inscriere — se noteazd cu admis/respins
Proba scrisé - maxim 100 de puncte

Proba practicd — maxim 100 de puncte

Interviul — maxim 100 de puncte

Notil : Punctajul minim pentru fiecare probi este de 70 de puncte, Media final3 este media aritmetics a
punctajelor celor 3 probe. Se prezinta la proba practicd numai candidatii admisi la proba scrisa.



Copiile de pe actele necesare se prezintd insotite de documentele originale si se certificd pentru
conformitate cu originalul de citre conducerea unitétii, sau se prezintd sub forma legalizati.

V. Tematica de concurs

N

= o

Contractul individual de munca

Tncadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

Acte de studii si documente scolare,

Organizarea si functionarea sistemului national de Tnviitimant preuniversitar

Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
Arhivarea si circuitul documentelor

fntocmirea §i gestionarea bazelor de date Edusal, Revisal, SITIR

Cunostinfe de operare pe calculator

VI. Bibliografie
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Ordin nr. 4183 din 4 iulie 2022 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023;

Ordin M.EN.C.S. nr. 3844/2016 privind Regulamentul actelor de studii si al documentelor
gcolare gestionate de unitatile de nvaimant preuniversitar;

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile §i completirile ulterioare-
republicati;

Legea nr. 16/1996 ~ Legea Arhivelor Nationale republicatd an temeiul arl. 248 din legea
187/2012 si completata cu Legea nr. 138/2013;

Legea — cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri pulice cu
modificdrile §i completarile ulterioare;

H.G. 50072011 privind intocmirea §i completarea Registrului  general de evidentd al
salariatilor cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si
didactic auxiliar din invatamant;

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic
aprobate prin Ordinul M.E.C.T.S, nr, 5559/2011, cu completadrile ulterioare din nota MEN
2344/2019;

O.M.E.P. nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea, efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea 153/2020 din 24 iulie 2020, pentru modificarea gi completarea legii 227/2015 privind
Codul Fiscal precum si pentru completarea Legii 170/2016 privind impozitul specific unor
activitati;

Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicatd in temeiul art. 248 din legea
187/2012 si completatd cu Legea nr. 138/2013, cu modificarile si completdrile ulterioare;



VII. Calendarul concursului

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul $eolii Gimnaziale Ideciu de Jos, conform

graficului :
Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anunfului 11.07.2024 Site-ul ISF Mures

sediul unitiiii

Depunerea dosarelor

12 07-25.07. 2024
péini la ora 12

La secretariatul Scolii Gimnaziale
Ideciu de Jos

dasarelor de concars

Verificarea si validarea 25.07.2024 Scoala Gimnaziald Idecin de Jos
dosarelor orele 12-13

Afisarea rezultatelor in 25,07.2024 Scoala Gimnaziali Ideciu de Jos
urma selectiei ora 13,30

Depunerea  eventualelor 25.07.2024 Scoala Gimnaziald Ideciu de Jos
contestatii c¢n privire la orele 13,30-14

rezultatul selectiei

Afigarea rezultatelor dupi 25.07.2024 Scoala Gimnaziali Ideciu de Jos

contestafii ora 14,30

Proba scrisi 26.07,2024 Scoalas Gimnaziald Ideciu de Jos

orele 9-11

Afisarea rezultatelor la 26.07,2024 Secretariatul unitifi

proba scrisi ora 12

Depunere contestatii la 26.07.2024 Secretariatul unitatii

proba serisi orele 12-12,30

Afigarea rezultatelor 26,07.2024 Secretariatul unititii

contestatiilor ora 13,30

Proba practici 26.07.2024 Scoala Gimnaziald Ideciu de Jos
ora 13,30-14,30

Afisarea rezultatelor Ia 26.07.2024 Secretariatul unitii

proba practici ora 15

Depunerea contestatiilor 26.07.2024 Secretariatul unitatii

la proba practici orele 15-15,30

Afisarea rezultatelor 26072024 Secretariatul unitiiii

contestatiilor ora 16

Interviu 26.07.2024 Scoala Gimnaziali Ideciu de Jos
ora 16,15-16,45

Afigarea rezultatului 26.07.2024 Secretariatul unititii

interviwlui ora 17

Afigarea rezultatelor 26,07,2024 Sceretarintul unititii

finale ora 1730

Relatii suplimentare se pot obtine la secretarintul Scolil Gimnaziale Ideciu de Jos, telefon 0265716373

Director,
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